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MYHHUIIUNIAJILHOE ABTOHOMHOE JIOIIKOJIbHOE OBPA30OBATEJIbHOE
YYPEKIEHUE IETCKUI CAJl OBIIEPA3BUBAIOIIETO BUJA
Neld «cAJIEHYIIKA»

.A. 3n06uHa

ka3 Ne _7/15

IMosioskenne 06 apxuse MAJIOY Nel4

1. O6mue no10KeHUs

1.1. Apxus obpasoBaTenbHOW opramsauuu (namee — MAJIOY Neld) cosman s XpaHeHHs
JIOKyMEHTOB, OOpa3ylOLIHXCSi B €ro JNEATeNTBHOCTH, a TAaKkKe 3aKOHYEHHBIX [ENONPOM3BOJCTBOM
JIOKYMEHTOB IPaKTHYECKOr0 Ha3HA4YeHHUs, HX 0TOOpa M ydeTa.
1.2. B cBoeii nesrensHocti apxuB MAJIOV Nel4 pykoBoacTByercss DenepanbHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "OG obpasosanuu B Poccuiickoii ®enepaunun”, PenepaibHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM zeie B Poccuiickoit denepanuu”, HOpMaTHBHBIMU IPABOBBIMA
aKTaMH ¥ METOJIMYECKHMH peKoMeHIauusMi (DelepalbHOr0 apXHBHOTO areHTCTBa (nanee —
PocapX#B), HOPMATHBHBIMHU [PABOBBIMU AKTAMH M METOJWYECKMMH PEKOMEHIauusmu cybbekra PO ,
YCTABOM M JIOKQJIbHBIMKM HOPMATHBHBIMHE akTaMu MAJIOY Nel4, HACTOAIIMM MOJIOKEHHEM.
1.3. Hacrosmee mnonoxeHne pa3pabOTaHO Ha OCHOBAHHK IIPUMEPHOro MONOXKEHHA 00 apxuBe
YUpEKIEHHS, OpraHM3alid, NpPEANPUATHS, yTB. IpuKasoM KomuTeTa mo JenaMm apXUBOB IpH
Ipasutensctse PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxnaercs pykoponutenem OO.
1.4, OGpasoBaTenbHas OpraHu3alus —OOECIeYMBACT AapXMB ~ HEOOXOIMMBIM  IOMEIICHHEM,
060pyI0BaHHEM H KaIpaMH.
1.5. Apxus MAJIOY Nel4 BO3raBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB, KOTOPbIH HAa3HAYAETCS MPHKA30M
PYKOBOIMTENSI ¥ [OXYMHSETCS HENOCPEICTBEHHO PYKOBOIHTEIIIO.

2.3anaun 1 GpyHKIHH apXHBa
2.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHBa SBJIAFOTCS:
2.1.1. KoMmeKToBaHHE apXMBa 3aKOHYECHHBIMH jenonpou3poacTBoM MAJIOY Nel4 noxkymeHnTam,

COCTaB KOTOPBIX IPENYCMOTPEH pa3AeioM 3 HaCTOSIIEro MOJOKEHHS.
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2.1.2. Yuer, obecnieyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HayYHO-CIPABOYHOTO ammapara, HCIONb30BaHHE
JIOKYMEHTOB, XPaHSIIIHXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymwecTBlIeHHE KOHTPONA 3a (OPMHpOBaHHEM M O(DOPMIEHHEM €l B ENONPOM3BOACTBE
MAJIOV Nel4.
22. B COOTBETCTBUM C BO3JOKEHHBIMH HAa HEro 3alayaMH apXMB OCYUIECTBISET CIeTyIolue
dyHKIHK:
2.2.1. IlpunHMMaeT He MO3JHEE, YeM depe3 1Ba rofa IOCIE 3aBEPLIEHHs IENONMpOH3BOICTBOM,
YYMTBIBACT U XPAHUT JOKYMEHTbI JOJIrOBPEMEHHOTO XPaHEHHS | II0 JHYHOMY COCTaBY, 06paboTaHHbIE
B COOTBETCTBHH € TPeOOBAHUAMH, YCTAHOBICHHBIMH PoCapXHBOM.
22.2. CocraBnseT M TpEACTABIAET HE IO3/HEe, YeM dYepe3 ABa Toja TOCTe 3aBEepIICHHS
JETIONPOU3BOACTBOM TOJIOBBIE pa3jieNibl ONMMCEH Jel 10 JIMYHOMY COCTaBY HA DPacCMOTPEHHE
sKcnepTHoit komuccuu (nanee — OK) MAZIOY Nel4,
2.2.3. OcymecTBIseT yueT i 00ecneynBaeT MOMHYI0 COXPAHHOCTb IIPHHSATHIX Ha XpaHEHHE eI,
2.2.4. Co3paeT, MOTOJIHSET H COBEPIIEHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHbIH alapaT K XPaHALIMMCS B apXUBE
JeNiaM | IOKyMEeHTaM.
2.2.5. OpraHu3yeT HCIIOJIB30BaHKE JOKYMEHTOB:
- undopmupyet pykosonctso MAJZIOY Nel4 o cocTase M CORepIKaHUH TOKyMEHTOB apXHBa;
- BBIIACT B YCTAHOBIICHHOM MOPSAJIKE JeJa, TOKYMEHTHI HIH KOIHH IOKYMEHTOB B LENSAX
CIyeGHOTO U HAYYHOTO HCMOIB30BAHHS, UIS paGOTHI B [IOMELIEHHH apXUBa;
- HCTIOJIHAET 3alpOChl OpraHM3anuit ¥ rpakaaH 00 YCTaHOBJICHWH TPYZOBOIO CTaxa M
ApYTHM BONPOCaM COLMATBHO-NPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM IOpSIKE BBIIAET KOMHK
JIOKyMEHTOB U apXHBHBIE CIIPABKH;
- BEJIET y4eT HCMONb30BaHMUA TOKYMEHTOB, XPaHALIMXCS B apXUBE.
2.2.6. [1poBOAMT 5KCIEPTH3Y LEHHOCTH IOKYMEHTOB, XPAHSIUKMXCS B apXUBe, y4acTByeT B pabote DK
MAJZIOY Nel4.
2.2.7. Oka3pIBaeT METOJMYECKYIO IIOMOLIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEIOINPOU3BOACTBO B COCTABICHHH
HOMEHKJIATYphl JI€Jl, KOHTPOJIMPYET NpaBHIBHOCT (OpPMHpOBaHHS U OpOpMIeHHs 1el1 B
JIETIONPOM3BOJICTBE, & TAKXKe MOArOTOBKY Je K nepenade B apxuB MAJIOY Nel4.
22.8. VuacTByeT B NpOBENCHHH MEPONDHSTHH IO TNOBBILEHAI KBATMQHKALMH pPaGOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB H AeI0Npon3BoACcTBO B 00).

3. CocTaB JOKyMEHTOB apXHBa
B apxuB nocrynarot:
3.1. 3aKoHYeHHbIE NENONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbiwe 10 1eT) cpoka XpaHeHH,
HeoOXO0/MMbIE B IPAKTHYECKOH JEATETBHOCTH, IOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY, 06pa3oBaBIIHecs B

pesynpTate aestensHoctd MAJIOY Nel4.
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3.2. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPaHEHHS (€CIHM YYpeXACHHe-TPEeIUIECTBEHHUK OBUIO HCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAaHUS TOCYJapCTBEHHOTO MJIM MYHHMIMIAIBHOTO AapXHBa) M II0 JIMYHOMY COCTaBy
YUpeXAeHHH-TIPeIIECTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBOYHBIif anmapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.

3.4. JInunbie ¢ponnasl pabotHHKOB MAJIOY Nel4.

4. IIpaBa 1 06513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB
J11s BBINOJHEHHS BO3JIOXKEHHBIX HA HEro 3aJad M (QYHKUHMH OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB MMEET [PAaBO M
o0s13aH:
4.1. KoHTponMpoBaTh BEINIOJHEHHE YCTaHOBIEHHBIX IIPaBUI paboThl ¢ JokymMeHTaMu B MAJIOV Nel4.
4.2. 3anpammuBats oT cotTpyaHuKoB MAJIOY Nel4 cenenus, HeoOXoXUMble 1 pabOTHI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHHS H PEKOMEH/IALUH 10 BOIIPOCAM, BXOSIIMM B KOMIIETEHIIMIO apXHBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 GYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJIEXKaIlee M CBOEBPEMEHHOE BBIIOJHEHHE apXHBOM 3ajad M (GyHKIMi,
PeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMUM MOJIOXKEHHEM, HECET JIHIIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJIEHHE JENONMPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY M NpEICTABICHHE NOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHE B apXHB, Ha3HayaroTcs pykoBoxutenem MAJIOY Nel4.

5.3. KoHTpoub 3a IesATeIbHOCTHIO apXUBa OCyIlecTBIseT pykoBoauteab MAJIOY Nel4.
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